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報 價 單 
QUOTATION

	客戶名稱Client
	
	電話TEL
	

	聯絡人Contacting  

  Person
	
	傳真FAX
	

	品  名Item
	數  量Quantity
	單價Unit Price
	總金額

Amount
	備註Remark 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	交件方式 / Delivery
	預定交件日期 
 Date of Delivery

	□自取Take-away □傳真FAX/電子郵件E-mail□郵寄By Mail □其他Other
	

	總額 / Total (NT$)
	訂金 / Deposit
	尾款 / Balance

	
	
	

	報價單位 Office/Dept.：                           聯繫電話TEL：
傳真FAX：
電子郵件E-mail：
單位聯絡人Repr.：                                     
單位主管Dept. & college head：                     
日期Date
：                                      單位用印Seal：



1. 本報價單有效期限:       年     月      日止。
2. 以上價格不含稅，且本校為免開統一發票之單位，可提供收據
3. 付款方式/ Payment Terms：敬請於收到審閱稿件後一個月內付清款項。
4. 本校一旦收到客戶簽章確認報價內容，即擔負保密責任，非經客戶同意，不得將客戶文件以任何形式轉交第三者。
5. 「客戶保證」係為所交文件之著作權人或已取得所交文件著作權人之翻譯權。智慧財產權均為客戶所有。本審閱如有侵害該交付譯文著作權之處，所引發之民、刑事責任，概由客戶自行負責，與本校無關。
6. 本報價單係為客戶委託本校審閱文件之證明。具有雙方已成立契約之法律效力。客戶應確實遵守有關記載事項之約定，否則，客戶須負擔一切法律責任。本校係依客戶指示進行審稿，客戶驗收後，若因任何原因導致客戶損失，概由客戶自行負責，與本校無關。
7. 本校依客戶指示，若因本校之誤、漏審部份得協助修稿一次（若原稿變更，則需另外酌收）。若三日內未通知修稿，即已驗收。

客戶簽名(蓋章)確認：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
日期Date：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
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